HUZUR IMAM HATIP ORTAOKULU
KAMU HIZMET STANDARTLARI




HiZMETIN

=0 : : TAMAMLANMA
= 7z Hizmet Ad1 ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Kayit Kabul 1.T.C. Kimlik Numarasi 20 Dakika
Ortaokullar 2.Sehit ve Gazi ¢ocuklar ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklarin durumlarini gosterir belge.
. . 1.T.C. Kimlik Numarasi
2 gii‘;:f;ﬁf:er 2 Veli Dilekgesi 20 Dakika
2.Sehit ve Gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklarin durumlarini gosterir belge.
Kayit Kabul o
3 OrI):,aokullarlnda Denklik ile ;]];C Kgnhk Numaras1 30 Dakika
. Denklik Belgesi
Kayit
4 gf{:gﬁ;ﬁ:ﬁes‘ Sozlii Bagvuru 5 Dakika
> Ortaokallan Dileke 10 Dakika
6 Ogrenim Belgesi Dilekge 10 Dakika
Ortaokullar:
LGS Basvuru ve LGS 1.0grencinin T.C. Kimlik Numarasl
7 Tercih Islemleri 2.Dilekge 15 Dakika
3.Tercih icin basvuru formu
1.0grenci ailesinin maddi durumunu gésterir beyanname
2.Kontenjandan bagvuracak 6grenciler i¢in; 6gretmen ¢cocugu, 2828 ile 5395 sayili kanunun
kapsamina giren ¢ocuk ve ailesinin oturdugu yerde ilkdgretim okulu (tasimali egitim kapsaminda
olanlar dahil) bulunmayan ¢ocuk olduklarina dair belgeler.
3 Bursluluk Smawvi 3.Banka dekontu | Giin
(PYBS) 4.Esi calistyorsa, 12 aylik gelir toplamini gosterir belge
5.Y1llik veli ve esinin gelir toplami
6.Niifus Kayit Ornegi
7.Ucretli ve maasl ise 12 aylik toplam igeren bordro
7. Serbest meslek sahiplerinin kurumlarindan alacaklar1 dnceki yillara ait toplam matrah
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri -
IlIkégretim Okullarinda . .
? Diploma, Nakil veya Ogrenim Dilekge I Giin
Belgesini Kaybedenler
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri - -
10 ilkﬁgret}i’m O)l,(ullarlndagDiploma 1.56714 basvuru veya vekaletname 1 Giin

Verilmesi

2.Diplomanin iadeli taahhiitlii gonderilmesinin istenmesi halinde dilek¢e




Ortaokullarinda Ogrenci

11 Yetistirme Kurslarindan Veli Dilekgesi 10 Dakika
Yararlanma
12 Imam Hatip Ortaokullarinda 1.Veli Dilekgesi 30 Dakika
Hafizhik Egitimi icin 2.Hafizliga baglama belgesi(Miiftiiliige bagli resmi Kurslardan)
Ortaokullarinda Veli Tarafindan
Ogrenci Davramislarim s . . .
13 Degerlendirme Kurulu Veli Itiraz Dilekgesi 5 Giin
Kararina Itiraz Etme
Kayit Kabul 1.Denklik Belgesi
14 Ortaokullarinda Yabanci 2.0grencinin Tiirkiye’de 6grenim gorebilecegine dair Emniyet Genel Miidiirliigii’nden alinacak 30 Dakika
Uyruklu Ogrenci Kayitlar: en az bir yillik oturum belgesi.
15 Orta Ogretime Gecis Ogrenci 10 Dakika
Basvurusu
Yurt Disindan )
17 Ogrenci Nakli Ogrenim Belgesi ( 11 Milli Egitim Miidiirliigiinden istenecek ve sinifi belirlenecek) 30 Dakika
Denklik ile Kayit
18 Simavlara Hazirhik ve Yetistirme Dilekge 10 Dakika
Kurslan
19 Ogrenci izin Isteme Velinin Bagvurusu 10 Dakika
20 Sinav Tarihlerinin Bildirilmesi So6zli Basvuru 10 Dakika
Merkezi Sistemle Yapilan Simav | 1.Veli imzali sinav bagvuru belgesi ( elektronik bagvuru ) .
21 . . o . . . v TR . 10 Dakika
Islemleri 2.Tercih yiikseltme islemi yapmak isteyen 6grenci velilerinin dilekgeleri
2 Sosyal ve Kiiltiirel Etkinlik Dilekge 10 Dakika
Calismalar
1.S6zlesme Metni
23 Tasimali Servis Siiriiciileri Z.Ehllyet Fotokopisi 1 Giin
3.Dilekge
4. Banka hesap no
24 Tagimali Servis Dilekge 15 Dakika

Siiriicii Thlalleri




PERSONEL iCIN

1.Onayl1 niifus 6rnegi

25 g;)c:;:l:l;(;;ltgmlndan 2.Bakmakla ytikiimlii oldugunda dair beyanname 40 Dakika
y 3.Form (Boliimlerini okul idaresi dolduracaktir.)
1.Cocuk dogum raporu
26 Dogum Yardimi Basvurusu 2.Dilekge 30 Dakika
3.Esi devlet memuru olanlar i¢in, bu yardimi almadigini gosterir is yerinden alinacak belge
27 Hasti}llk R.aporlarlnln Izne 1.Dilekg¢e ( Okuldan Alinacak) 10 Dakika
Cevrilmesi 2.Rapor
28 Mazeret izni Matbusu okuldan alinacak 10 Dakika
- S s 1.Dilekge .
29 Ucretsiz Izin Isteme 2 Mazeretini gbsterir belge 10 Dakika
Ogretmenlerin Oziir Grubuna 1.Elektronik bagvuru
30 ve Istege Bagh Yer 2.Kararname 10 Dakika
Degistirmeleri 3.Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi
31 Hizmet Cetveli So6zli basvuru 5 Dakika
32 Gorev Yeri Belgesi Sozlii bagvuru 5 Dakika
Anadolu, Ogretmen ve Fen
33 Liselerinin Merkezi Ogretmen Elektronik bagvuru 10 Dakika
Secim Sinavina Bagvurular
34 Hizmet ici Egitim Basvurular: Elektronik basvuru 10 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamas1 veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri  : Huzur Imam Hatip Ortaokulu 'Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Bahadir CETIN Isim
Unvan : Okul Midiirii Unvan
Adres : Seyh Samil Mh. Adres

Dursun Gencer Cd. No:13

SIVAS

Tel 10346211 1044 Tel
Fax : Fax
E-posta : 749600 @meb.k12.tr E-posta

- Il Milli Egitim Miidiirliii
: Ebubekir Siddik SAVASCI
-1l Milli Egitim Miidiirii
: Muhsin Yazicloglu Bulvari No:23

SIVAS

: 0346 280 58 00-0346 280 59 00

: 0346 280 59 48

: sivasmem@ meb.gov.tr



mailto:749600@meb.k12.tr

